SZAKSZEMINARIUMMAL KAPCSOLATOS ALTALANOS TUDNIVALOK
A szakszemindrium teljesitéséhez a hallgaté 6nalld, alkotd és szintetizdlé munkaja sziikséges.

Onall6 olyan értelemben, hogy a szakszeminaristanak kell a témat megjeldlnie, a hozza
szilkséges irodalmat felkutatnia, és a munkatervét elkésziteni. Mindezekben a
szakszeminarium vezetGje segitséget nyujt, de nem vdlaszol olyan kérdésekre, mint példaul
,Mit csindljak?”, ,Milyen irodalmat dolgozzak fel?”, ,Hogyan csindljiam?”. Utdbbi
példakérdésekkel ellentétben szivesen valaszol olyan kérdésekre, mint példaul ,Azt
gondoltam, hogy XY témadval foglalkoznék, mdr taldltam is hozza néhdny kordabbi iromdnyt,
van egy vdzlatom a dolgozatom elkészitési tervét illetéen, meg tudndnk ezeket beszélni?
Kérem, adjon hozzd tandcsot!”.

Alkotd munka az, amiben a szerz6 tobbet tesz annal, mint dsszeoll6zza mas szerz6k mveit.
Alkotds példaul, ha a hallgatonak van egy Uj otlete, ami jelenségek mar meglévd vizsgalatara
alapul, korabbi elemzéseken tulmutat, vagy a valésag egy feltételezett Osszefliggését
vizsgalja. Az is alkotasnak szdmit, ha kordbban elvégzett kutatdsokat megismétel mads
id6szakra, vagy helyre vonatkozdan. Jo, ha értelmesen valtoztat a feltevések, keretek izén,
nem sziikséges egészen Uj strukturat létrehozni. Tokéletesen fedi az alkotasi tevékenység
definicidjat, ha a szakdolgozat a vonatkozé irodalmat egy j6l meghatdrozott, célszerd
mederbe tereli, hatdrozott logikai lancolat mentén dsszefoglalja azokat.

A szintetizdlas elvaras, hiszen elérkezett az id6, hogy az egyetemista a fejében Osszeallitsa
mindazt a tudast, amit kiilonb6z6 kurzusok soran sajatitott el. Ezzel az dsszedllt tudas adta
szemmel kell a problémakat 1atni, az eszkdztdrat hasznalni, és a dolgozatot megvaldsitani.
Mivel ez a feladat kordnt sem egyértelmd, a szakszeminarium vezetd rendelkezésre allasa itt
egy kiilonosen fontos momentum.

A hallgato felé hatarozottan tdmasztott kérés, hogy csupan kifejezetten abban az esetben
vegye fel a targyat, ha azzal foglalkozni is fog. Ha a foglalkozas nem valdsul meg, esetleges,
de varhaté kovetkezményeként késébb ujra fel kell vennie a targyat. Ekkor viszont a
szakszeminarium vezetd (legyen az ugyanaz, vagy akar masvalaki) mar mas hallgatokkal is
foglalkozik. Az ilyen jellegl szolgaltatasi igénytorlédas a szolgdltatds minGségének
elkeriilhetetlen romldsahoz vezet, magyaran szdlva, a tandr nem tud elég id6t és figyelmet
forditani a munka megsegitésére.

SZAKSZEMINARIUM l. TARGGYAL KAPCSOLATOS TUDNIVALOK

A két félévre vonatkozé munkaterv vazlatat a hallgatd késziti el, arrél személyesen egyeztet
a konzulensével, és annak masolatat e-mailben elkildi szerkesztheté Word formatumban a
konzulense elektronikus postafidkjaba. A munkaterv els6é valtozataba 3 témat jeldl meg a
hallgatd, melyekhez egyenként 300-500 karakterben rovid bemutatast csatol. Ezek kozil



egyet a konzulenssel kozosen kivalasztanak, melyet a szakszeminarista a két félév soran
kidolgoz.

Konzultacidok soran a vazlatbdl megsziletik az elsé verzid. Konzultdlni nem csupan a
szakszeminariumot vezet6 tanarral érdemes, ajanlott mas kompetens személyek véleményét
is kikérni. A terv minden valtozatat a hallgatdnak el kell kiildenie levélben a tandranak.

A hallgatd irodalmi listaja a munkaterv része, amit a konzulens segitségképpen kiegészithet.
Ez feltételezi, hogy a terv vazlatanak elkésziiltekor a szakdolgozé mar olvasott. Erdemes
igénybe venni egyetemiink konyvtdranak szinvonalas szolgaltatasait, melyekhez példaként
emlitendGek a konyvtarhaszndlati és irodalomkutatdsi tréningek, tovabba a személyre
szabott szaktandcsadas. Konyvtarunk értékét noveli, hogy rengeteg szakmai folydiratra
el6fizetett, és a hallgatdk intraneten ezeket szabadon elérhetik. Irodalom keresésére
érdemes tobb portdlt is igénybe venni (példaul http://onlinelibrary.wiley.com/,

http://www.jstor.org/), hogy ne maradhassanak rejtve el6ttink értékes munkdak. Keresési
kulcsszo tarsulasainkat és taldlati eredményeinket erGsen javallott napldzni, elmenteni — a
sok napos keresési proceduraban nagy segitségiinkre lehetnek.

A félévi munka a terv szerinti munkafazisokkal folytatédik, ami altaldnosan nézve a
kovetkez6ket oleli fel. Irodalmak olvasdsa, relevansak szelektaldsa, |ényeges fejezetekbdl
kivonat készitése. A kivonatokat Ossze kell illeszteni, Ugy hogy csatlakozzanak egymashoz, és
illeszkedjenek a dolgozat témajahoz, érintsék a jové félévbeli munka irdnyvonalat. Mindezt a
hallgatd kiegésziti sajat szakmai gondolataival, melyeknek tényeken kell alapulniuk, nem kell,
hogy tul komplexek és messze mutatdak legyenek, azonban sziikséges, hogy hivatkozasokkal
is tAmogatva legyenek.

SZAKSZEMINARIUM 1. MENETRENDJE

3. szorgalmi hét — Terv vazlatdnak leadds, személyes egyeztetés a konzulenssel.
9. szorgalmi hét — 4-6 oldalnyi dolgozatkezdemény leaddsa.

12. szorgalmi hét — 10-12 oldalas szerkesztett dolgozatvazlat leadasa.

14. szorgalmi hét — Az elsé félévre vonatkozo végleges dolgozat leadasa.

A konzulens a vizsgaid&szak végéig visszajelzést ad a targy eredményérél, és elkildi a
hallgatédnak a megjegyzéseivel ellatott dolgozatat. Helyesirast és stilust a szakszemindrium
vezet6 nem javit, és nem is észrevételez! Ez az elhagyhatatlanul fontos részmunka, és a
kapcsolddo felelsség a szerz6 feladatait gazdagitja.

Amennyiben 2016. december 11-ig (vasarnap 23.59-ig) a szakszemindrium vezet6 e-
postaladajaba nem érkezik meg a dolgozat, ugy annak eredménye automatikusan elégtelen.


http://onlinelibrary.wiley.com/

A szerkesztett dolgozatvazlat tartalmazza a tartalom- és irodalomjegyzéket, a megfelel6
betli- és bekezdésformatumot, a megengedett vagy javasolt margdszélességeket.
Irdnymutatasképpen az egyetem, tanszékek honlapjan bongészve fellelhet6 formaterveket,
tovabba az alabb javasoltat is valaszthatja a hallgaté.

Tartalomjegyzék (eddig a pontig elkésziilt fejezetek jegyzéke, esetleg tervezettek)
Irodalomjegyzék (a feldolgozott, és még feldolgozasra varok elkiilonitése)

Kotés oldali margd: 3 cm

Masik vertikalis margd: 2 cm

Also, fels6 margdk egyenként: 2,5 cm

Betliméret: 12p (cimek, fécimek: esetleg 14p,16p)

Betlitipus: valamely szokvanyos (Times, Arial, Calibri, ...)

Sork6z: maximum 1,5-es

Bekezdések térkoze: izlés szerint, de 10-12pt-t ne nagyon haladja meg

Abrak, grafikonok tablazatok feliratozva, szamozva, forrdsmegjeldléssel

A menetrend f6bb pontjainak rovid kifejtése sugallja, hogy a dolgozat elvart elkésziiltségi
foka, és ezzel egylitt az értékelési szempontok sokasdga, szigorusaga is nének. Mar az els6
leadasoknal fontos, hogy a hivatkozasok megfelel6ek legyenek. Kritikus, hogy mas mivekbdl
(idetartozik minden: tankonyvek, folydirat cikkek, vagy akar egy internetes bejegyzés) ne
emeljink at szd szerint részeket, hacsak nem tesszik azt idézGjelek kozé! A sajat
alkotdsunkban a kiilonféle objektumokra (tablazat, dbra, keretes irds, ...) is kielégitGen kell
hivatkozni: elnevezésiikkel és egyedi szamukkal. A hatarid6k be nem tartdsa a munkat
mingsiti, ezért az érdemjegy nyilvanvaldan tiikrozi az ilyen jelleg(i pontatlansagot is. Az els6
leadasoknal részjegy vesztéssel jar, az utolsé leadasnal elégtelen osztdlyzattall A
szakszeminarium vezet6 formasagokra vonatkozd kritikai hozzadllasa idével komolyodik,
tehdt az elején figyelmeztetéssel, a végén mar részjegy csokkentéssel jarnak a
figyelmetlenségek.

SZAKSZEMINARIUM II. TARGGYAL KAPCSOLATOS TUDNIVALOK

A hallgaté sajat tapasztalatai és az el6z6 félévben elvégzett munkajara vonatkozo konzulensi
vélemény alapjan esetlegesen csiszol a kutatdsi és/vagy munkatervén, majd folytatja a
dolgozattal kapcsolatos alkotdmunkat. A kordbban gondosan kivalasztott, de még fel nem
dolgozott irodalmakkal ismerkedik, szlikség esetén néhany (remény szerint mar csupan
nagyon kevés) ujabb vonatkozd szerzeményt kutat fel. Ha a dolgozata terv szerint
szamitdsokat is tartalmaz, akkor azokat ebben a félévben elvégzi, frissiti, végil megirja
munkaja bevezetd, befejezd és dsszefoglald fejezetét.

SZAKSZEMINARIUM II. MENETRENDJE
2. szorgalmi hét - Kutatasi programvazlat esetleges mddositasa, személyes konzultacio.

6. szorgalmi hét - Elsé teljes anyag vazlatanak leadasa.



10. szorgalmi hét — A dolgozat teljes és végleges formajaban torténd leadasa lektoralasra,
melynek terjedelme 25-30 oldal intervallumba kell, hogy essen.

12. szorgalmi hét — Végs6 leadas, modositasra mar nincs lehetdség.
(intézményi leadasi hataridé: 2017. majus 2.)

FONTOS TECHNIKAI RESZLETEK

Erdemes a munkdhoz ugy hozzaallni, hogy a szakdolgozé megtekinti kordbban végzett tarsai
mdveit. A példaként szolgdlé munkak halmazat természetesen aspiracid fliggéen kell
|[étrehozni, de javallott a jobb min6éségl munkak kozil valogatni. Néhany példamunkat a
konzulens hallgatéi rendelkezésére bocsat, ezeket el kell olvasni! E kezd6 Iépésnek célja,
hogy otletet adjon, segitse az elvart min&ségi szint meghatarozasat, és a tervek készitésekor
iranymutato vazként serkentse a gondolkodast.

A tervek, elkésziilt verzidk, szadmitasok és minden kapcsolddé anyag dokumentalasa
kritikus! MS Office programjai altal kezelt formatumba kell mindent leadni. A terveket a
kovetkez6 fajinévvel kell e-mailben elkildeni:

,Vezetéknév_Keresztnév_Diplomaterv_Datum(EEEEHHNN)”, tehat példaul
,Papp_Bence_Diplomaterv_20190405".

A diploma kiilénb6z6 verzidira vonatkozd elnevezési el6iras:
,Vezetéknév_Keresztnév_Diplomamunka_Verziészdm_Datum(EEEEHHNN)”, tehat példaul
,Papp_Bence_Diplomamunka_02_20190425".

Ha a munkahoz szdmitasok is kapcsolédnak, akkor azokat a szerz6 kilén dokumentalja,
elkiildeni nem kell, viszont a korrigdldshoz esetlegesen a szakszeminarium vezetd
beletekintése szlikséges, és ekkor j6, ha a hallgaté ,el6 tudja haldszni”. A szamitdsok
dokumentdldsa alatt nem csak a szamszer(d adatok, tablazatok, grafikonok strukturalt
archivalasat értem, hanem a szamitasok lefolytatasa Iépéseinek rogzitését is. A kulcsszo a
reprodukalhatésag!

A terveknek mindenképpen valaszt kell adnia a kovetkezd kérdésekre! Mit szeretnék
elvégezni? Hogyan érem el? Milyen részlépéseket tervezek? Mikorra jutok el adott pontig?
Hol tartok most? El6z6 céljaim sikeriltek? Miért nem? Mit és miért kell mddositanom? A
homadlyosan és vallalasok nélkil megfogalmazott célok és tervek, nem célok és tervek!

A dolgozat kovetkezd verzidjanak kiemelten tartalmaznia kell azt, hogy a szakdolgozé mit
madositott, mely részekkel bévitett (példaul MS Word Vdltozdsok kévetése)! A véltozatlanul
hagyott részeket a konzulens nem kivanja elolvasni (Az id6 pénz, lasd Munkagazdasagtan
megfelel6 fejezetei), ezért azokat egyértelm(en (pl. szovegkiemel6vel) jeldlni kell!



Ha a konzulens felvetésére a hallgaté mddosit valamit, akkor ne csupan a médositasokat
jelolje, hanem értheté formaban hagyja benne a kévetkez6 verzidban az 6sztonzéként hatd
mentori felvetést is!

ERTEKELES

A targyak értékelésének alapjaul szolgaléd iranyadd elv az itt, korabban felsorolt
kovetelmények teljesitettségi megfelelGsége.

A targyra kapott osztdlyzat korreldlhat a diplomadolgozatra kapott értékeléssel, de ez nem
sziikségszer(ien kell, hogy igy legyen. Példaként vegylik azt az esetet, hogy a félév végén
leadasra keril egy j6 munka, akkor arra vélhet6leg a biraldk j6 mindsitést mérnek, de ha
ezen munka létrejotte nem jart egylitt a kordbban megfogalmazott elvarasok teljesitésével,
akkor a Szakszemindrium targyra adott osztalyzat a jonal sokkal rosszabb is lehet. Roviden
szdlva, a diplomadra kapott osztilyzat az egy dolog, és a targyra kapott osztalyzat meg egy
masik. Ebbél kdvetkez6en igaz az is, hogy ha valaki szépen dolgozik, akkor kaphat egy szép
jegyet a targyra, és egy rosszabbat a diplomamunkajara, ha az éppen nem sikerilt valami
fényesen.

Ha a szakdolgozé nem tartja be a hatdrid6ket, vagy dokumentalasi el6irdsokat, terjedelemre
vonatkozo kévetelményeket, vagy barmit abbdl, amit e dokumentum tartalmaz, az rontja az
értékelését!

Er6sen javallott részt venni a Szakszeminarium |. targy félévének végén megszervezett, a
vizsgaiddszakot lezaré miihelyfoglalkozason, mely szamos, a dolgozat minGségét javito és a

szerz§ készségeit fejlesztd, tudasat bovité elbnye mellett érdemjegynovel6 lehetéségként is
szolgalhat.

ROVIDEN A LENYEG

1. A hallgato hozza a témat, és nem a tanar adja. Id6ben (mar nyaron) el kell kezdeni kutatni,
olvasni.

2. Gondosan megtervezett munka, hogy kovetkezé félévben ne kelljen masikat valasztani, és
a kidolgozasa szinvonalas eredményt adjon.

3. A hallgatod kutat irodalmat, és nem a tanar. A dolgozat elméleti részéhez érdemes 3-5 j6
konyvet, tudomanyos cikket valasztani, és a szlikebb témdahoz tovabbi 8-12 cikket, rovidebb
irdst. Magyart és nemzetkozit vegyesen. Konyvtar!

4. Hatarid6k, formai kovetelmények betartdsa fontos. Verzidk helyes dokumentalasa,
példaul valtozatlanul hagyott részek jelolése. Referenciak!

5. Folyamatos munka, tajékozddas, konzultalas, beszélgetés a témaban.

6. A Szakszemindrium tdrgyra kapott osztalyzat els6sorban a munka folyamatat mindgsiti!



